第110届广交会铁石制品展区

筹、撤展工作方案

第110届广交会铁石制品展区设在展馆B区13.0露天展场。为了确保铁石制品展区筹、撤展工作按计划、有序、安全进行，大会将实行按时段分批进（撤）场的做法组织实施。现将铁石制品展区筹（撤）展时间安排及各有关部门筹备工作分工如下：

一、铁石制品展区工作人员安排
吴钢军、麦景康
二、铁石制品展区筹（撤）展时间安排

（1） 筹展期：

10月12日-13日 每天 8:00-20:00

10月15日晚     21:30-次日7:00

10月16日-18日 每天 19:00-次日7:00

参展企业应在19日7:00前布展完毕

特别提示：10月19、20日分别为广交会第一展期撤展时间以及本展区帐篷搭建时间，因此布展工作应于19日7:00前完成，但展商可在场内自行整理展品。10月22日为摊位展具配套服务时间。

（2） 展出期：

10月23日-27日 每天9:00-18:00
（3） 撤展期：

10月27日 18:00-10月30日 24:00

10月31日－11月2日 每天19:00-次日7:00

三、筹展期准备工作（9月21日至10月22日）

各有关部门工作分工如下：

（一）广交会工作部
1.请于9月30日前向综合管理部提供铁石制品展区摊位分配图、各参展企业联系资料。

2.请于10月10日前向综合管理部提供与铁石制品展区布展企业有关的各交易团、商会联系人资料及联系方式。

（二）客户服务中心

1．综合管理部

 （1）负责对铁石制品展区筹展现场服务工作进行协调。

 （2）牵头负责铁石制品展区筹布展和施工现场管理。

 （3）安排2名现场管理人员进驻展区，负责展区筹展现场管理工作。

2.展会服务部

（1）根据有关资料编制《第110届广交会铁石制品展区进场次序安排》，并请广交会工作部通过各交易团发至各参展企业。
（2）筹展期间，安排承运商负责铁石制品吊装及包装木箱的搬运等工作。督促作业单位负责操作搬运起重机械的相关人员于10月12日8:00前到位，并按大会及参展企业的要求将各参展企业的展样品吊卸在指定卸货区，不可将展品吊放在通道上。

（3）安排承运商负责筹展期间铁石制品及包装木箱的保管与仓存工作，并联系及安排仓存地点。

（4）安排人员清理参展商未及时清走的包装物料。

（5）10月12日至22日，负责安排人员全天开启B区北广场13.0钢飘带下的洗手间供通宵筹展的作业人员使用。

（6）10月23日8:30前为铁石展区每个参展企业各配备一台电风扇。

3.技术设备部

10月15日至22日，请于每天18:30至次日6:30开启B区北广场所有高杆灯以供铁石制品展区通宵筹展作业需要的照明。

4.保卫部

（1）从10月12日8:00起，请安排安保人员在铁石制品展区指定位置值勤。

（2）10月12至22日，负责铁石制品展区24小时的安全保卫工作。第一期撤展当天晚上即10月19日18:00至24:00，请展区安保人员严格查验持有效证件借道铁石展区进入12.0露天展场的车辆和人员的证件并予以放行，未经批准的其他非铁石制品展区车辆和人员不得进入铁石制品展区。
（3）筹展期内，安排总控室利用北广场监控镜头对铁石制品展区进行24小时监控。

（4）协助聘请筹、撤展期间铁石制品展区内的6名现场安保管理员，现场安保管理员由综合管理部统一调度。

（5）10月13日前，提供铁马用于围蔽铁石展区。

（6）铁石制品展区参展企业筹展人员均持第二期有效证件，而该展区存在筹展期时间长、展品运输到场时间难确定等因素，请该展区门卫根据现场实际情况，酌情放行进入该展区的车辆及人员。

（7）10月23日至27日，请开启B区珠江散步道中行北侧玻璃门，并规划B区新加建扶手梯的使用路线，方便采购商及参展商进入铁石制品展区。

（三）展览工程公司

1.10月8日15:00前，完成铁石制品展区摊位的划线工作。

2.10月21日20:00前，制作并摆放铁石展区导向指示牌；完成铁石制品展区棚架的装搭工作。

3.10月22日18:00前，完成铁石制品展区的展具配置、参展企业楣板挂放以及展位电源插座配备。
二、撤展期准备工作（10月27日至11月2日）

（一）客户服务中心

1．综合管理部

（1）负责对铁石制品展区撤展现场服务工作进行协调。

（2）安排现场管理人员进驻展区，负责撤展现场管理工作。

2.展会服务部

（1）10月24日前根据各参展企业的展品回运情况，制定《第110届广交会铁石制品展区撤展离场次序安排》，并于10月26日前发至各参展企业。

（2）10月27日撤展2小时前回收电风扇。

（3）10月27日21:00起，由承运单位负责安排无需吊装作业的参展企业存放的包装木箱进场。

（4）按撤展次序，分别于10月28日、10月31日8:00前按《第110届广交会铁石制品展区撤展离场次序安排》，安排各参展企业存放的包装木箱到位。

（5）安排承运商负责撤展期间铁石制品展区搬运、吊装等工作，视现场参展企业包装情况，安排搬运起重机械及相关人员到位。

（6）安排作业单位的吊车及其他搬运工具供应急使用（如清理参展企业堵塞通道的空箱等物品）。

（7）10月28日至11月2日，全天开启B区北广场13.0钢飘带下的洗手间供通宵撤展作业的企业人员使用。

（8）11月3日撤场完毕后，安排保洁人员清理展区。

3.技术设备部

10月27日至11月2日，请于每天18:30至次日6:30开启B区北广场所有高杆灯以供铁石制品展区通宵撤展作业需要的照明。

4.保卫部

（1）撤展当天晚上即10月27日18:00至24:00，展区门卫必须禁止非铁石展区车辆和人员进入展区,严禁利用该展区空地作撤展运输车辆中转停放点。

（2）撤展期间，负责铁石制品展区24小时的安保工作。

（3）撤展期内，安排总控室利用北广场监控镜头对铁石制品展区进行24小时监控。

（4）在撤展完毕后收回铁石制品展区铁马。

（二）展览工程公司

1.从10月27日18:00起，安排人员拆卸电源插座、楣板及回收展区内展具配置的工作。

2.10月27日20:00至24:00前，完成铁石制品展区棚架的拆除工作。

   附件：各相关部门人员联系电话表
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附件：

各相关部门人员联系电话表

	部门
	姓名
	电话

	广交会工作部
	杨静
	13922265069

	客服中心综合管理部
	吴钢军
	13922235139

	客服中心展会服务部
	麦景康
	13922253481

	客服中心技术设备部
	吴智鸿
	13922273496

	客服中心保卫部
	王钢
	13922267337

	展览工程公司
	苏晓东
	13922276207
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